
 

 بطاقة الوصف الوظيفي 

 

: الوظيفة    engineering manger /مدير الدائرة الهندسية    

:  الدائرة   الفنيةالهندسية و الدائرة  

 المسؤول المباشر:  مدير المصنع  

 

 

 الاستراتيجية:  •

 

وضع وتطوير استراتيجيات تقنيه للقسم تتماشى مع اهداف المصنع -

  ورؤيته 

 

والمرافق   والأجهزة الآلاتالتأكد من سلامه وكفائه عمل جميع -

   كفاءتها زيادةعنها والعمل على  المسؤول

 

وضمان اكتمالها في الوقت   التقنيةالاشراف على تنفيذ المشاريع -

   الميزانيةالمحدد وضمن 

 

 المهام:  •

 

ومتابعه تطبيقها والاشراف على   الوقائية، الصيانةاعداد قوائم -

 تنفيذها  

 

القسم بما يضمن   مهندسي+ فنييوتنظيم العمل على توزيع -

 اعلى انتاجيه 

 

في القسم والعمل على تقييم الاشراف على الفنيين والمهندسين  -

 الأداء 

 



للماكينات وتنظيم  اللازمةاعداد قوائم قطع الغيار  الاشراف على-

 الخارجية والمحلية عروض الأسعار وطلبات الشراء 

الاشراف على متابعه اداره المخزون والحد الأدنى من الرصيد في  -

 مستودع قطع الغيار 

  

بالماكينات وكل ما  الخاصة الصيانة توثيق إجراءات على  الاشراف-

 في القسم  الفنيةيتعلق بالنواحي 

  

فنيي القسم   العمل على توفير التدريب اللازم لمهندسي+-

  المطلوبة الخبرة لإكسابهم

 

اعداد وتقديم المقترحات والتوصيات اللازمة للتحديث والتطوير في -

 ككل  والمصنعالقسم 

 

التواصل مع باقي اقسام المصنع لفهم متطلباتهم وتقديم الحلول  -

   المناسبة التقنية

 

 ول الأداء الفني للقسم وتقديمها للإدارة  ح الدوريةاعداد التقارير -

 

 ومراقبه النفقات   التقنية الميزانية: العمل على اداره الميزانيةاداره -

 

وضمان اتمامه   للشركة الخاصةالاشراف على تنفيذ المشاريع -

 وحسب الأصول   اللازمةضمن المواصفات والشروط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 : المطلوبة  المهارات

 

 ب:    الجيدة المعرفة

 

 وطريقه عملها   الأجهزة مبدأ عمل -

 وطريقه اعدادها   اللازمةوقطع الغيار  الدورية الصيانةمتطلبات -

 واساسيات وضعها   الفنيةالتقارير -

التصنيع الغذائي +معرفه عميقه بعمليات انتاج  ومبادئ  عمليات-

 بها   المرتبطةالالبان والتقنيات 

   المضغوطانظمه عمل الهواء -

 plc/vfdالمعرفة الجيدة بأنظمة التحكم والأتمتة باستخدام -

 التشحيم والزيوت  مستلزماتانظمه وعمل -

 انظمه وعمل شبكات البخار ولوازمها -

 ومستلزماتها    والكهربائية الميكانيكللصيانات  الأساسية المتطلبات-

 انظمه اداره المخزون  -

  الصيانة دائرةانظمه اداره وتخطيط -

 وتوابعها   الكهربائية الحمايةانظمه -

 أنواع البيل واستخداماتها والتعامل معها -

 بها   المستخدمةوعملها والغازات  وكيفيةاجهزه التبريد -

   العامة السلامةشروط -

 ممتازة مهارات قياديه واداريه -

 

 

 

 

 

 

 

 


